PROCEDURY ZAPEWNIAJACE BEZPIECZNY POBYT UCZNIOW W SWIETLICY SZKOLNEJ
OBOWIAZUJACE W SZKOLE PODSTAWOWEIJ nr 7 im. JANUSZA KORCZAKA W GIZYCKU

Zalacznik nr 1
Procedura funkcjonowania Swietlicy szkolnej

1. Swietlica szkolna funkcjonuje zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie pracy $wietlicy szkolnej
dziatajacej w Szkole Podstawowej nr 7 im. Janusza Korczaka w Gizycku.

2. Nabor dzieci do swietlicy odbywa si¢ na podstawie Karty zgloszenia dziecka do swietlicy (zatacznik nr 2)
i za§wiadczen o zatrudnieniu rodzicéw/opiekundw, zgodnie z zasadami kwalifikacji dzieci do $wietlicy
umieszczonymi w Regulaminie pracy $wietlicy szkolne;j.

3. Nauczyciele swietlicy dokonujg oceny postawy ucznidw na koniec semestru i roku szkolnego, biorgc
pod uwage:

- kulturg osobista,

- relacje z rowiesnikami,

- dbanie o fad i porzadek w pomieszczeniu §wietlicy,

- aktywno$¢ na zajeciach,

- udziat w konkursach.

Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci w $wietlicy szkolnej przez rodzicow/prawnych opiekunow

Przyprowadzanie dziecka do $wietlicy

Dzieci uczgszezajace do $wietlicy szkolnej przyprowadzane sg i odbierane ze $wietlicy przez
rodzicow/opiekundéw prawnych, ktorzy sa odpowiedzialni za ich bezpieczenstwo w drodze do i ze Swietlicy
do domu.

b. Rodzice/opiekunowie osobiScie powierzaja dziecko nauczycielowi $wietlicy. Nauczyciele nie ponosza
odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo i zdrowie dziecka, ktdre zostato przyprowadzone do szkoty,
a nie zglosito si¢ do swietlicy.

c. Dziecko, przychodzace do $wietlicy zobowigzane jest do zapisania swojej obecno$ci. W tym celu podchodzi
do biurka i podaje nauczycielowi swoje dane: imi¢, nazwisko i klase oraz grupe swietlicows.

d. Nauczyciel przyjmujacy dziecko pod opieke jest zobowigzany zwrdci¢ uwage na wnoszone przez nie zabawki
i przedmioty — czy sa one bezpieczne i nie stwarzaja zagrozenia.

e. Rodzice zobowigzani sg przyprowadza¢ do $wietlicy dzieci zdrowe. Dziecka chorego lub z podejrzeniem
choroby nie nalezy przyprowadza¢ do $wietlicy. Dzieci zakatarzone, przezigbione, kaszlgce nie moga
przebywac w grupie dzieci zdrowych.

2. QOdbieranie dziecka ze Swietlicy
a. Dzieci mogg by¢ przyprowadzane i odbierane przez inne osoby upowaznione na piSmie przez
rodzicow/opiekundw.

b. Upowaznienie zawarte jest w Karcie zgloszenia dziecka do swietlicy szkolnej zalacznik nr 2. Moze ono zostaé
w kazdej chwili zmienione w formie pisemnej po§wiadczonej czytelnym podpisem rodzica/opiekuna.

c. W przypadku odbierania dziecka przez osobg¢ nie wskazang w karcie, musi ona posiada¢ upowaznienie
pisemne czytelnie podpisane przez rodzicoéw/opiekunow, ktore pozostawia w swietlicy.
Rodzice/opiekunowie ponoszg odpowiedzialno$é prawng za bezpieczenstwo dziecka odebranego ze swietlicy
przez upowazniong przez nich osobe.



Dziecko opuszczajac §wietlice, zglasza swoje wyjscie wychowawcy swietlicy.

Rodzice/opiekunowie zobowigzani sg do poinformowania nauczyciela o odbiorze dziecka ze Swietlicy i
pisemnym po$wiadczeniu odbioru dziecka na karcie odbioru dziecka ze swietlicy szkolnej.

Nauczyciel powinien nie tylko wiedzie¢, ale i widzie¢ kto odbiera dziecko ze $wietlicy lub miejsca
przebywania grupy $wietlicowej, np. boiska. Mozna pozwoli¢ dziecku odejs¢ dopiero wtedy,

gdy rodzic/opiekun dotart do miejsca pobytu grupy.

W wyjatkowych sytuacjach losowych nauczyciel moze pozwoli¢ na odebranie dziecka przez osobg wskazang
przez rodzica, po uprzednim kontakcie telefonicznym. Osoba ta zobowigzana jest napisa¢ o§wiadczenie

o odbiorze dziecka, podpisujgc si¢ pod nim czytelnie. Wychowawca legitymuje osobe¢ odbierajgca

z dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢, spisujgc przy tym wszystkie dane z dokumentu.

Jezeli dziecko samodzielnie wraca do domu, a nie jest to ujete w karcie, musi posiada¢ pisemne oswiadczenie
od rodzica/opiekuna, w ktorym wyraza on zgode na wyjscie po§wiadczone czytelnym podpisem.
Oswiadczenie pozostawia u wychowawcy swietlicy.

Zyczenie nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicow musi byé poswiadczone przez orzeczenie sadowe.

Rodzice/ opiekunowie zobowigzani sg do przestrzegania godzin pracy $wietlicy.
Rodzice powinni powiadomi¢ nauczyciela o mozliwym spoznieniu, okreslajgc jego czas. Nie oznacza to,
ze dziecko nie zostanie wpisane do ,,Zeszytu spoznien odbioru dziecka.”

Rodzic ma obowigzek upowazni¢ pisemnie osobe do odbioru dziecka w sytuacjach, kiedy:
- wie, ze si¢ spozni,
- godziny jego pracy sg dluzsze niz godziny pracy swietlicy.

Nauczyciel nie moze pozostawi¢ wychowanka bez opieki do momentu odbioru dziecka przez rodzica/opiekuna
lub osobe¢ upowazniong.

Postepowanie w przypadku nieodebrania dziecka ze $wietlicy do godziny 16.30

Po godzinie 16.30 nauczyciel wpisuje dziecko do ,,Zeszytu spdznien odbioru dziecka”.

O godzinie 16.30 wychowaweca $wietlicy kontaktuje si¢ z rodzicami badz opiekunami dziecka, wskazanymi
w karcie zapisu dziecka do $wietlicy szkolnej.

Ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka, nie przekraczajacy 30 minut.

W sytuacji, gdy nauczyciel do godziny 16.45 nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami badz opiekunami
dziecka, informuje dyrektora lub wicedyrektora szkoly o zaistniatej sytuacji.

Gdy nauczyciel lub dyrektor do godziny 17.30 nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami badz opiekunami
dziecka, nauczyciel lub dyrektor jest zobowigzany do wezwania Policji w celu ustalenia miejsca pobytu
rodzicow/opiekundow prawnych ucznia i zapewnienia mu dalszej opieki. Do czasu ustalenia miejsca pobytu
dziecko pozostaje pod opieka nauczyciela lub dyrektora i ewentualnie funkcjonariusza Policji. Po ustaleniu
miejsca pobytu opiekunow, Policja wraz z nauczycielem oczekuje na rodzica odbierajacego dziecko, badz
przekazuje ucznia rodzicowi/opiekunowi.

W przypadku braku mozliwo$ci niezwtocznego ustalenia miejsca pobytu rodzicow/opiekunow, dziecko
przekazywane jest Policji, w celu zapewnienia opieki przez Izbg Dziecka lub Pogotowie Opiekunczo-
Wychowawcze.



10.

Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa, ktorej kopig¢ nastepnego dnia przekazuje pedagogowi.

Kazde spdznienie jest wpisywane do ,,Zeszytu spoznien”. Trzy takie wpisy moga skutkowac skresleniem
dziecka z listy uczniéw uczeszczajacych do swietlicy.

Jezeli wychowawca §wietlicy, pod opieka ktorego znajduje si¢ dziecko stwierdzi, badz powezmie podejrzenie,
ze zghaszajacy si¢ po odbior dziecka rodzic/opiekun jest w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu lub
innego srodka psychotropowego, powinien odmowi¢ wydania dziecka. Zadzwoni¢ po innego opiekuna
upowaznionego do odbioru dziecka. W razie nie pojawienia si¢ po dziecko drugiego opiekuna Iub braku
takiego nalezy stosowaé wyzej wymienione procedury.

W przypadku, gdy rodzic zaprzecza, ze jest w stanie wskazujagcym na spozycie alkoholu lub innego srodka
psychotropowego wychowawca $wietlicy powiadamia dyrektora lub wicedyrektora szkoty, ktérzy mogg prosic¢
o pomoc Policje w celu stwierdzenia w/w faktu.

Procedura przy zwalnianiu dziecka z zajeé swietlicowych

Procedura dotyczy postepowania w przypadku konieczno$ci zwolnienia ucznia ze $wietlicy w czasie, kiedy

powinien w niej przebywaé: przed lub po lekcjach.

Obowiazki ucznia:

1.

Podczas kazdorazowego zwolnienia z zajeé swietlicowych np. konkursy, uczen powinien posiada¢ informacje
na pi$mie od rodzica lub opiekuna z czytelnym podpisem i datg. W pismie takim powinna by¢ precyzyjnie
wyrazona zgoda na wyjscie ucznia, z podaniem nazwy zaj¢¢ dodatkowych, godzin oraz nr sali w jakiej si¢
odbywaja.

Wymieniony dokument uczen powinien przedstawi¢ wychowawcy swietlicy. Wychowawca dokonuje wpisu
w zeszycie zaje¢ pozalekcyjnych lub dzienniku $wietlicowym.

W przypadku cyklicznie odbywajacych si¢ zaje¢ pozalekcyjnych, nauczyciel prowadzacy dane zajecia
powinien dostarczy¢ wychowawcom §wietlicy liste dzieci z podaniem nazwy zaje¢ dodatkowych, godzin oraz
nr sali w jakiej sie¢ odbywaja.

Bez spetnienia powyzszych warunkow, dziecko nie bedzie moglo samodzielnie opusci¢ $wietlicy na
dodatkowe zajecia.

Obowiazki wychowawcy $wietlicy:

1.

Wychowawca §wietlicy, ktory otrzymuje stosowne pismo odnotowuje w dzienniku $wietlicy informacje
na temat zaje¢ pozalekcyjnych, na ktore dziecko uczeszcza (dzien, godzina, sala).

Wychowawca §wietlicy ma obowigzek dopilnowa¢ wyjscia zgtoszonych dzieci na okreslone zajgcia
pozalekcyjne o ile osoba prowadzaca zajecia nie przyjdzie po dzieci.

Wychowawca $wietlicy nie moze zwolni¢ ucznia na podstawie telefonu od rodzicéw, opiekunow.

Odpowiedzialno$¢ za ucznia zwolnionego z zaje¢¢ $wietlicowych ponosi osoba wydajaca pozwolenie na pisSmie
(rodzice/opiekunowie prawni, nauczyciel prowadzacy zajecia dodatkowe).



VI.

Procedury postepowania w przypadku samowolnego opuszczenia §wietlicy przez ucznia

1. Wychowawca $wietlicy powiadamia wychowawce klasy i rodzicow.

2. W obecnosci rodzicow przeprowadza rozmowe z uczniem w celu przypomnienia regulaminu §wietlicy.
3. Wychowawca swietlicy sporzadza notatke stuzbowa w dzienniku §wietlicowym danej grupy.

4. W sytuacji ponownego opuszczenia przez dziecko swietlicy bez pozwolenia, rozmow¢ z uczniem
przeprowadza pedagog szkolny.

5. W przypadku opuszczenia $wietlicy bez pozwolenia po raz trzeci uczen zostaje czasowo zawieszony (na okres
2 tygodni) w prawach uczestnika Swietlicy. W tym czasie rodzice zobowigzani sg do zapewnienia dziecku
opieki.

Procedury postepowania w przypadku skreslenia ze §wietlicy ucznia, nie przestrzegajacego regulaminu
Swietlicy szkolnej

1. Wychowawcy $wietlicy monitorujg frekwencje kazdego dziecka w dziennikach zaje¢ $wietlicy szkolnej.

2. W sytuacji niskiej frekwencji dziecka, ponad 50% nieusprawiedliwionej nieobecno$ci w miesigcu
(na zajeciach $wietlicowych), wychowawca $wietlicy powiadamia rodzicéw/prawnych opiekundéw
o skresleniu dziecka z listy uczestnikdw $wietlicy szkolne;.

3. Wychowawca $wietlicy powiadamia dyrektora szkoty, wychowawce klasy i rodzicoOw o niewlasciwych
zachowaniach dziecka zagrazajgcych jego zdrowiu i Zyciu oraz zdrowiu i zyciu innych uczestnikow zajec
swietlicowych. Przeprowadza rozmowe z uczniem w celu przypomnienia regulaminu $wietlicy.

4. Wychowawca $wietlicy sporzadza notatke stuzbowa w dzienniku $wietlicowym danej grupy.

5. W przypadku ponownego wystapienia niewlasciwych zachowan dziecka zagrazajacych jego zdrowiu i zyciu
oraz zdrowiu i zyciu innych uczestnikow zaje¢ §wietlicowych, rozmowe z uczniem w obecnos$ci rodzica
przeprowadza pedagog szkolny.

6. W sytuacji kolejnego wystapienia niewlasciwych zachowan dziecka, zagrazajacych jego zdrowiu i zyciu
oraz innych uczestnikéw zaje¢ §wietlicowych, rozmowe z uczniem w obecnosci rodzica przeprowadza
dyrektor szkoty. Dyrektor szkoty ma prawo skresli¢ ucznia ze §wietlicy szkolne;.



